J@R Linereo

El primer paso seréd abrir el programa Outlook Express en nuestro ordenador (dicho
programa se instala por defecto con Windows, por lo que no necesitaremos

descargarlo ni volverlo a instalar).
Una vez abierto el programa haremos lo siguiente:

Pulsaremos en el menu superior sobre la opcidon "Herramientas", y en el

desplegable que se abrira pulsaremos sobre "Cuentas". (Figura 1)

b Bandeja de entrada - Outlook Express

Archivo  Edicidn  Ver  Herramientas  Mensaje  Avyuda

¥ . 8

Enviar v recibir k

Sincronizar bodos

Crear correo Respar
. Bandeja de ent Libreta de direccinnesj.. o Chel+-Mayis+B
Agreqar remitente a Libreka de direcciones
Carpetas Reglas de mensaje k
Iﬁ Cutlaok, Express
:@ Carpetas locales Windows Messenger
N @ Bandeja de entra i estado de conesdian ¥

Dfdmadesald e,
- %21 Elementos enviac Opciones. ..

Eace ]

Figura 1

Al pulsar sobre "Cuentas" se abrira la siguiente caja de dialogo (Figura 2). En ella
deberemos pulsar sobre la pestafia "Correo" y posteriormente sobre el botén

"Agregar", se nos mostrara un menu desplegable y elegiremos "Correo"
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El siguiente paso sera introducir el nombre que queremos que se muestre como
remitente de nuestros mensajes. Es aconsejable introducir nuestro nombre o el de
nuestra empresa. (Figura 3) Una vez introducido el nombre pulsaremos sobre el

botén "Siguiente"
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Figura 3
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En la siguiente pantalla introduciremos la direccion de correo electrénico que
estamos configurando. (Figura 4). Una vez introducida la direccion de correo

pulsaremos sobre "Siguiente"
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Direccion de comeo electronico de Internet

La direccitn de coneo alechidnico es la dieccion que olras personas ulilizarén para
envialle mensajes.

Diweccion de comen electidnico; . sucorreo@minaslinares.com

Por efemplo: alguieni@microzoft com
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Figura 4
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Ahora introduciremos el correo saliente y entrante de nuestro servidor. Haremos lo

siguiente:

Dejaremos el primer desplegable "Mi servidor de correo entrante es" como esta, es
decir en POP3

En la caja de texto "Servidor de correo entrante (POP, IMAP o HTTP) escribiremos
lo siguiente:

mail.minaslinares.com

En la caja de texto "Servidor de correo saliente (SMTP) escribiremos lo siguiente:
mail.minaslinares.com, es decir, exactamente lo mismo que en el servidor de

correo entrante.

Pulsaremos sobre "Siguiente™
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Asistente para la conexidn a Internet

Mombre del servidor de correo electronico

Mi servidor de coreo enliante ez | POP3 i'

Servidor de comeo entrante [POP3, IMAP a HTTF]:

mail.minaslinares.com

El zervidor SMTP s2 uliiza para el carrea zaliente.

Servidor de comeo saliente [SMTP):
mail.minaslinares.com
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Lo siguiente serd introducir el nombre de la cuenta de correo y su contrasefa
(Figura 6), que seran las mismas que establecimos al crear la cuenta de correo

desde el formulario de la web del colegio.

En el campo "Nombre de cuenta” introduciremos el nombre de la cuenta que
creamos, se debe introducir nicamente el nombre de la cuenta, sin

@minaslinares.com

Ej: Para la cuenta de correo info@minaslinares.com, el nombre de cuenta a

introducir seria info.

En el campo "Contrasefia" introduciremos la misma contrasefia que elegimos

cuando creamos la cuenta, respetando las mayusculas y minudsculas.

Pulsaremos sobre "Siguiente"
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Mombre de cuenta: nombredelacuenta
Contrasena: SEEBRBEERNN
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Figura 6
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Ya casi hemos terminado, ahora pulsaremos sobre el botén "Finalizar"
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Asistente para la conexion a Internet

Ezcibid comectaments tada la nformacidn necesana para configurar |a cuenta.

Si desea guardar la confiowacidn, haga clic en Finalizar.
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Figura 7
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Pulsaremos de nuevo en el menu superior sobre la opcion "Herramientas", y en el
desplegable que se abrird pulsaremos sobre "Cuentas". (Tal y como hicimos al

principio)

Esta vez, lo que haremos sera seleccionar la cuenta que acabamos de crear
(haremos click una vez sobre ella y quedard sombreada) y pulsar sobre

"Propiedades"
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Figura 8

Se nos mostrara en pantalla (Figura 8) la configuracion de nuestra cuenta. El altimo
paso sera marcar la casilla "Mi servidor requiere autenticaciéon"”, ya que si no la

marcamos nuestra cuenta no podra enviar correos electrénicos.

Después pulsaremos sobre "Aplicar" y "Aceptar” y nuestra cuenta estara

perfectamente configurada.
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Por ultimo aceptamos y cerramos la ventana.



